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I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W _ PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE LUB PRZYPADKI TZW. FALI

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie szkoty
zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie: Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe,
ktora zauwazyla przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania
procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor szkoty, aw przypadku jego
nicobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny/psycholog.

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub
0soba przez niego wyznaczona.

1. Agresja fizyczna

1) Nalezy bezzwlocznie podjaé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub
zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w
sposob stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gltosno, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2) Nalezy powiadomi¢ higienistke szkolng, pedagoga i dyrektora szkoty oraz powiadomic
wychowawce oraz rodzicow (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

3) W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - higienistka, pedagog lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opieckunoéw
prawnych).

4) Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacj¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

5) Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

6) Pedagog szkolny/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzajag rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg 1 ofiarg. Z rozmow sporzadzajg notatke.

7) Pedagog/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

8) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajag réwniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych

przypadkach.

9) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

2. Agresja slowna

1) Nalezy bezzwlocznie podjaé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
zjawiska agresji stownej i emocjonalnej w tym: wulgaryzmoéw, ponizania, wysmiewania,
plotkowania.

2) Nalezy powiadomi¢ wychowawcg klasy i pedagoga/psychologa.



3) Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu
wyjasnienie okolicznos$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno.

4) Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowg ze sprawcag i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia.

5) O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

6) Pedagog szkolny/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

7) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania

w podobnych przypadkach.
8) W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa §ciganego
z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

9) Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne (wulgaryzmy) stosuje si¢
konsekwencje przewidziane w WSO.



o

10.

11.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA, STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA
BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA INNYCH:

Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe
Z uczniem (zal. nr 1 do procedury)

W przypadku gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy lub
dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga/ psychologa/ dyrektora/ innego nauczyciela
0 zaistniatej sytuacji w celu wsparcia w dziataniach interwencyjnych.

Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika- nauczyciela szkoty. Zaprowadzenie do
gabinetu pedagoga lub psychologa szkolnego. W przypadku braku takiej mozliwosci
zapewnienie bezpieczenstwa pozostaltym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do
swietlicy szkolnej lub klasy obok pod opieka innego nauczyciela.

W sytuacji konieczniej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia. Zaistnialg sytuacje
opisuje w formie notatki stuzbowej, ktora przedktada Dyrektorowi Szkoty.

Poinformowanie rodzicow (opiekunow prawnych) o zachowaniu ucznia.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna, pobudzenie
fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicéw ucznia i (lub)
Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic (opiekun prawny) podpisuje zgod¢ (zat. nr 2
do procedury) na przetrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza
bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i innych ucznidow.

Brak takiej zgody jest podstawg kazdorazowego wzywania Policji/ Pogotowia Ratunkowego
w przypadku pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

W przypadku braku rezultatéw uspokojenia ucznia pomimo przetrzymywania go i wyciszenia
wzywani sg rodzice, Policja lub Pogotowie Ratunkowego.

Zorganizowanie zebrania Zespotu Wychowawczego — rozmowa z rodzicami(opiekunami
prawnymi) ucznia przeprowadzana przez wychowawce/pedagoga/psychologa/dyrektora w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i1 jednoczes$nie braku efektywnej
wspolpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) szkota kieruje wniosek do Sgdu Rodzinnego
0 zastosowanie §rodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Osoba podejmujqca interwencje, niebedgca wychowawcq klasy do ktorej uczeszcza agresywny
uczen informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia.

Reakcja wobec przejawow agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagroZenia, jak rowniez do
okolicznosci zdarzenia , wieku i stopnia rogwoju sprawcy !

Zalacznik nr 1

Jak reagowad, kiedy zachowanie dziecka staje si¢ niebezpieczne?

Zadaniem nauczyciela jest czuwanie nad bezpieczenstwem ucznia, ktore jest pobudzone i
stabo si¢ kontroluje. Cz¢sto wymaga to zdecydowanych interwencji.

Instrukcja

1. Daj dziecku instrukcje zatrzymujaca niebezpieczne zachowanie, np. Maks, trzymaj stopy na
podiodze... Maks, opus¢ rece. .. Maks, potdz nozyczki na stole... teraz spokojnie usiadz...
(w zaleznosci od tego, co robi dziecko).

2. Mozesz to powtarza¢ wielokrotnie — ,,zdarta phyta”.



Postawa

1. Zbliz si¢ do dziecka

2. Mow spokoijnie, ale dobitnie, unikajac tonu rozkazujgcego — to ma by¢ informacja, a nie
rozkaz.

3. Daj poczucie bezpieczenstwa poprzez zdecydowanie i opanowanie.

Bezpieczna przestrzen

1. Jezeli uczen zagraza innym sprobuj wyprowadzi¢ ucznia z klasy, jezeli jest to niemozliwe
popro$ pozostale dzieci o opuszczenie pomieszczenia. Kiedy zostaniecie sami, fatwiej
zapanujesz nad jego zachowaniem.

2. Staraj si¢ dziala¢ gtosem, powtarzaj komunikaty, ktére dajg poczucie bezpieczenstwa: Juz
W porzadku, mozesz si¢ uspokoi¢, chce c¢i pomdc.... (w tym stanie dziecko bardziej reaguje
na tembr glosu niz na stowa).

3. Jezeli to konieczne (i mozliwe) przytrzymaj dziecko.

WYBUCH POWIKEANY I NIEPOWIKEANY

Wybuch zlosci u dziecka nalezy rozpatrywa¢ w dwoéch kategoriach: wybuchu powiktanego
i niepowiktanego. Aby okresli¢ z ktorym rodzajem mamy do Czynienia, kazdorazowo nalezy
odpowiedzie¢ na cztery pytania:

1. Czy osoba dorosta panuje nad sytuacja (czy ja tu rzadze)? tzn. wszystkie dzieci wykonuja jej
polecenia.

2. Czy osoba dorosta jest bezpieczna (czy ja jestem bezpieczny)?

3. Czy inne dzieci sg bezpieczne (czy inni sg bezpieczni)?

4. Czy osoba, ktora ma wlasnie wybuch ztosci jest bezpieczna?

— W sytuacji, gdy na wszystkie pytania pada odpowiedz twierdzaca mamy do czynienia

z wybuchem niepowiklanym. W sytuacji tej wystarczy zabra¢ uwage (dorostego i grupy)
nieakceptowanym zachowaniom dziecka do czasu, az si¢ uspokoi. Mozna to zrobi¢ poprzez:
zaprowadzenie dziecka w bezpieczne, nudne miejsce, odizolowanie go od grupy, wyprowadzajac
innych z Sali, wydanie polecenia dla pozostatych, aby nie patrzyly i nie odzywaty si¢

do wybuchajacego dziecka. W tym czasie osoba dorosta nie patrzy na dziecko i nie odzywa si¢

do niego. Jedyna, krotka informacja, ktorg mozna udzieli¢ jest zdanie: ,,Kiedy si¢ uspokoisz wrocisz
do sali". Chcac sprawdzié, czy dziecko si¢ wyciszyto, prosimy je o wykonanie prostego polecenia
np. ,,stan tadnie", ,,popatrz na mnie”. Gdy dziecko jest juz spokojne wraca do przerwanej
aktywnosci (tzw. procedura time-out).

— W sytuacji, gdy na ktore$ z powyzszych pytan padnie odpowiedz negatywna, mamy do czynienia
z wybuchem powiklanym i nalezy: zadba¢ o bezpieczenstwo wlasne i1 innych dzieci, wydajac im
polecenie, aby odsunetly si¢ w konkretne miejsce, ktore jest jak najbardziej oddalone od
wybuchajacego, oddelegowac jednego z ucznidéw, aby przywotat innego dorostego do pomocy
(sekretariat), w uzasadnionych przypadkach przytrzyma¢ wybuchajace dziecko lub wezwac
odpowiednie stuzby (policje¢, karetke pogotowia).



Zalgcznik nr 2
Rzeszow,.................
ZGODA

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego syna/ corki

w sytuacjach, gdy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub
innych uczniow/ pracownikéw szkoty.
Data i podpis rodzica/ opiekuna prawnego

Potwierdzam, ze zapoznatem/am si¢ z procedurg i bede si¢ stosowac do niej w uzasadnionych
przypadkach.



l1l. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii
informacyjnych i komunikacyjnych, gléwnie Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe
formy zjawiska to ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie
o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢, filmoéw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢
w sieci pod kogo$§ wbrew jego woli. Do dziatan okreSlanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtownie poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi,
media spolecznosciowe, grupy dyskusyjne, SMS, MMS.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1.

10.
11.

12.

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, §wiadka (innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobg bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).
W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazaé jej wsparcie.

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar
i range szkody, jednorazowos¢ /powtarzalno$¢).

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie
materialow, zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www,
histori¢ potaczen , etc.). Identyfikacja sprawcy(éw) czesto jest mozliwa dzigki zebranym
materialom — wynikom rozmow z osobg zgtaszajaca, z ofiara, analizie zebranych materiatow.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowa¢ si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich
zdje¢ 0sob ponizej 18 roku zycia (art202. par. 3 KK).

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkotly, pedagog szkolny/psycholog
powinien przeprowadzi¢ Z nim rozmowg¢ o jego zachowaniu.

Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym w Statucie. Szkota moze stosowaé konsekwencje
przewidziane dla sytuacji ,,tradycyjnej” przemocy.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢c wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
i zaopiekowana przez dorostych. Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy
podkresli¢, ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne.

Nalezy poinformowac¢ ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota i sposobach zapewnienia mu
bezpieczenstwa.

Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodow, zerwaniu kontaktu
ze sprawcg, zadbaniu 0 podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudostepnianie
swoich danych kontaktowych, ksztalttowanie swojego wizerunku etc).

Nalezy zadbac o bezpieczenstwo $wiadkow zdarzenia cyberprzemocy.

Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze statutu)
I interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma
zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostalo naruszone prawo
(np. grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich
zdje¢ z udziatem maloletnich). Za zgtoszenie odpowiada dyrektor szkoty.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA

PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO

Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU

DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

Rodzaj zagrozenia objetego procedurg: Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka
lub pracownika szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych
osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty. Podszywanie si¢ pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub
majatkowej jest w §wietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytudzenia lub
kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spoteczno$ciowym w celu dyskredytacji lub
naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdjg¢ intymnych badz montowanych),
szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci
naruszajacych dobry wizerunek ofiary). Czgsto naruszenia prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

Sposé6b postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia:

1.

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca lub pedagogiem/psychologiem.

W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych o0sob trzecich, rodzice winni
skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym
$ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla Scigania sprawcy bedzie uzyskanie
dowodow, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms).
Roéwnolegle nalezy dokonac¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj. haset
i loginéw lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci.

Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz
w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunigcia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili
w portalach spoteczno$ciowych, ktéra wymaga¢ bedzie interwencji w zebrane dowody musi
odbywac si¢ za zgoda Policji (o ile zostata powiadomiona).

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie przestanki,
iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢
i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, szkota powinna
dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych
rodzicami. Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu
z rodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego
i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat. Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie
odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu,
ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac pod
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie
wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy
rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.



V. PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I SPRZETU
ELEKTRONICZNEGO NA TERENIE SZKOLY

1. Uczniowie przynosza do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inny sprzet

elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢, za zgoda rodzicow.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzgtu

Przynoszonego przez uczniow.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktdrzy ponosza peitna
odpowiedzialnos$¢ za sprzet, po uprzednim ustaleniu warunkéw korzystania z wychowawca

— opiekunem grupy.

4. Podczas pobytu w szkole 1 zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania

telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane).

5. Nagrywanie dzwieku 1 obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP czy aparatu
fotograficznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby nagrywanej lub fotografowanej.
Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie
przyjetymi normami etycznymi i spolecznymi oraz przesylanie tresci obrazajacych inne
osoby. Powyzsze nie dotyczy wydarzen publicznych odbywajacych si¢ w szkole, w tym

uroczystosci szkolnych.

6. Podczas pobytu ucznia w szkole i za zgoda nauczyciela mozliwe jest wykonanie pilnego
potaczenia telefonicznego do rodzica lub opiekuna prawnego, wynikajacego z biezacej

potrzeby.

7. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonéw komorkowych na terenie szkoty

powoduje skutkuje wpisem uwagi do dziennika.



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel: Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow
przebywajacych w  szkole/placbwce w sytuacji zagrozen wewnetrznych —zwigzanych
z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkow odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Podstawy uruchomienia procedury: Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem srodkow
odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia ucznia po uzyciu s$rodka
odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza
nia.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly, nalezy:
1) Zachowa¢ szczegodlne $rodki ostroznosci.
2) Zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej uczniow oraz ew. jej zniszczeniem.
3) Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policjg.
4) Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.
5) Przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistnialej sytuacji.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych nalezy:

1) Odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

2) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia -
jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3) Powiadomi¢ wychowawcg, pedagoga, dyrektora Oraz rodzicow/opickundéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4) W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
I pokazania zawarto$ci teczki, szkota wzywa policje¢, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

5) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja policji. Wezesniej probuje ustalié, w jaki
sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA!

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

1) posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,

2) wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

3) udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,
4) wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu ustawy o postepowaniu

w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje.



3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa higienistke (lekarza) w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktérych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje higienistka (lekarz) , po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wplywem
alkoholu - odmawiaja przyjécia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem
daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W przypadku
stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla 0sob zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicoéw/opiekundw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtorzy sie przypadek, w ktorym uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly, to szkota ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. Nieletnich) lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. O wychowaniu
W trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

4. \W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

1) Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy Kklasy.

2) Poinformowa¢ higienistke/pedagoga szkolnego.

3) W momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

4) Poinformowa¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje
higienistka (lekarz), po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
Z dyrektorem szkoty.

5) Przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowiazujacej procedurze postepowania.

6) Przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami oraz z uczniem.

7) Zobowiaza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji.

8) Jezeli powtorzy sie przypadek, w ktorym uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem narkotykéw na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. Nieletnich) lub sadu rodzinnego.

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ..dopalaczami”:

1) Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie.
3) Poinformowac¢ pedagoga szkolnego.

4) Przekazac ucznia pod opieke higienistki szkolnej.

5) Poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

6) Wezwac karetke pogotowia ratunkowego.

7) Wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.



8) Przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania.

9) Przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji.

10) Udzieli¢ pomocy i zobowigzaé¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania

sig.

6. W przypadku odmowy wspélpracy przez rodzicow:

1) Szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.

2) Powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace procedury postgpowania.

3) Szkota wspoélpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia.

4) Szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.
5) Szkota wspoétpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia.

6) Szkota monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego petnoletniosci.



VII. PROCEDURA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJIL, ZE UCZEN,
KTORY NIE UKONCZYE 18 LAT, UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA
NIERZAD, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O
DEMORALIZACJI, NAUCZYCIEL POWINIEN PODJAC NASTEPUJACE
KROKI:

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

=

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje
Im uzyskang informacj¢. przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom  skierowanie  dziecka
do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zroédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjalist¢ ds. nieletnich).

5. Podobnie, szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
Z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popeinieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,

przestgpstwa §ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie

zart. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, szkola jako instytucja jest obowigzana
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

no



Vill. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA PALACEGO

PAPIEROSY NA TERENIE SZKOLY, W JEJ OTOCZENIU ORAZ POZA SZKOLA

W _CZASIE ZAJEC POD OPIEKA NAUCZYCIELI

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1.

w

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do interwencji wobec ucznia palgcego papierosy lub
uzywajacego e-papierosOw (ustalenie danych personalnych ucznia, powiadomienia
wychowawcy).

Wychowawca wpisuje do e—dziennika stosowna uwagg oraz postepuje zgodnie ze Statutem
szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistniatym fakcie.

Wychowawca zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu do pedagoga w celu objecia ucznia
pomoca profilaktyczng.

W przypadku powtarzajacych si¢ przypadkow tamania przez ucznia zakazu palenia na terenie
szkoty pedagog/psycholog proponuje rodzicom udziat dziecka w programie terapeutycznym
W placowce specjalistyczne;.

Jezeli przypadki tamania zakazu palenia w w/w miejscach powtarzajg si¢ i brak jest informacji
zwrotnej od rodzicow o podjetych dziataniach terapeutycznych, wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem wystepuja z wnioskiem do sgdu rodzinnego o wydanie stosownych zarzadzen.
O podejmowanych dzialaniach powiadamiani sg rodzice ucznia.



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY,
WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Cel: Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na wypadek stwierdzenia w szkole
przypadku kradziezy lub wymuszenia pienigdzy lub przedmiotow wartosciowych, dokonanego
przez ucznia.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1.
2.

3.

~

Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazadac, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty (Nalezy pamigtac, ze pracownik szkoty nie
ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to
zrobi¢ tylko Policja).

We wspodlpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadzic¢
rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicoOw.

Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokonaé zado$c¢uczynienia poszkodowanemu kradziezy.



no

o

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
I NISZCZENIA PRZEZ UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO

Nauczyciel, ktéry uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez
ucznia, niezwlocznie informuje Dyrekcje szkoty.

Dyrektor szkoly wspdlnie z kierownikiem administracyjnym szacuje warto$¢ szkody.
Psycholog/pedagog i/lub Dyrektor szkoty ustala okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych
sprawcow (korzystajac m.in. z monitoringu).

Powiadamia wychowawce ucznia - sprawcy dewastacji, oraz wzywa jego rodzicow.
Dyrektor przekazuje rodzicom wyceng strat, obarczajac ich kosztami naprawy szkody.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia strat ustala inng forme zado$cuczynienia (tj. praca
ucznia/rodzica na rzecz szkoty).

Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy okreslone konsekwencje wychowawcze
przewidziane w statucie szkoly, wpisuje uwage negatywna w edzienniku.

W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody - Dyrektor szkoty wzywa Policje.



XI. PROCEDURA W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty, lub

pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy.

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (pobicie, rozboj,

uszkodzenie ciata, kradziez, niszczenie mienia, wymuszenie, zniewazenie nauczyciela-

pracownika administracji panstwowej) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoly 1 jego

tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych
Z przestepstwa i przekazanie ich policji.

S

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o
postegpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt
17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czynéw popelni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).



X1l. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole
ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu
karalnego.

1. Osoba bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji

dyrektora szkoty.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary

czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac Policje, szczegolnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa, ustalenia

okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé¢ pomoc, wsparcie

psychologiczne.



XI1l. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA
PORNOGRAFIIT W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materialdw o charakterze
pornograficznym.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osob¢ informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatlym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materialy
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny/psycholog winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wsérod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow
0 charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkolty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniatl materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny/psycholog winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.



XI1V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCJI I UCHYLANIA SIE OD REALIZACJI
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Podstawy uruchomienia procedury to sytuacje, ktére moga wskazywac, ze niecobecno$¢ ucznia
jest spowodowana wagarami:

- jest na pierwszych lekcjach, potem samowolnie opuszcza szkote,

- gdy nie pojawia si¢ na pojedynczych lekcjach (pierwsze lekcje lub wybrane) bez
usprawiedliwienia od rodzicow,

- pojedyncze dni lub dluzsze okresy nieobecnosci nicusprawiedliwione w terminie jednego
tygodnia od powrotu do szkoty.

Sposoby dzialania:

1.

2.

3.

Wychowawca zobowigzuje rodzicow do poinformowania w ciggu 3 dni o przyczynie
nieobecnosci dziecka w szkole.

Kazdy nauczyciel sprawdza na biezaco obecno$¢ ucznidéw na lekcjach, wychowawca
monitoruje frekwencje w swojej klasie.

Wychowawca rozmawia z uczniem na temat przyczyn jego nieobecnosci w szkole
I zobowigzuje do systematycznego uczgszczania do szkoly, postepuje zgodnie z WSO.

W przypadku stwierdzenia ucieczki ucznia z lekcji nauczyciel informuje wychowawcg klasy,
ktory niezwlocznie zawiadamia rodzicow i fakt ten odnotowuje w dzienniku (w przypadku
braku mozliwosci powiadomienia wychowawcy powyzsze dziatania podejmuje nauczyciel,
ktory stwierdzit fakt samowolnego opuszczenia lekcji przez ucznia).

Wychowawca konsultuje z rodzicami przyczyny nieobecnosci, dokumentuje  rozmowe
z rodzicami adnotacjg w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca zglasza powtarzajace si¢ wagary do pedagoga (30% nieusprawiedliwionych
nieobecnosci w miesigcu).

Pedagog diagnozuje przyczyny absencji i kwalifikuje ucznia do odpowiednich form pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Sposob postepowania w przypadku stwierdzenia zaniedbywania obowigzku regularnego
posytania dziecka na zajecia szkolne 50% nieobecnosci w polroczu/ dziatania interwencyjne szkoty
s nastepujace:

1) Wychowawca klasy wysyta do rodzicow list zawierajgcy upomnienie, ze nie jest realizowany
obowigzek szkolny i wezwanie do posylania dziecka z wyznaczeniem terminu. Jednocze$nie
pismo zawiera informacje, Ze niespelnienic obowigzku szkolnego zagrozone jest
skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

2) W przypadku, gdy rodzice nie zastosuja si¢ do wezwania i dziecko w okreslonym terminie nie
podejmie nauki, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruje wniosek o wszczecie
egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, ktorym zgodnie a art. 20 §1 ustawy
0 postgpowaniu egzekucji w administracji jest gmina lub do Sadu Rodzinnego o wszczecie
postepowania 1 wydanie stosownych zarzadzen w zwigzku z niezrealizowaniem obowigzku
szkolnego.



XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE

Cel: Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujagcych poszkodowanemu
w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Wypadek — zdarzenie, ktorego skutkiem jest uraz, bol, zastabnigcie, utrata przytomnosci. ...

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1.

10.

11.
12.

Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat wypadek ucznia lub ktoremu zgloszono
wypadek, natychmiast powiadamia o zdarzeniu pielegniarke szkolng, pedagoga/psychologa
szkolnego 1 Dyrekcje szkoty. W przypadku, gdy nie ma ich w szkole, nauczyciel niezwlocznie
sam podejmuje decyzj¢ o interwencji dla dobra i zdrowia dziecka.

Higienistka udziela pierwszej pomocy medycznej, a w przypadku jej nieobecnosci udziela jej
nauczyciel. W razie konieczno$ci Dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia. O zajsciu
informowani sg rodzice ucznia oraz wychowawca.

Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.

W przypadku zagrozenia zycia — nauczyciel, pielegniarka, pedagog/psycholog szkolny lub
Dyrektor wzywa karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez mozliwo$ci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrekcje.

Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy, ktéry przeprowadza postgpowanie powypadkowe
I sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.

Z tres$cig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw poszkodowanego, rodzice potwierdzajg odbior protokotu na pismie.
Protokét powypadkowy dorgcza sie¢ osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od doreczenia protokotu powypadkowego rodzice moga ztozy¢ zastrzezenia
do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ ustnie badz na pisSmie przewodniczacemu zespotu, zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy.

Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.



XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z OSOBAMI W STANACH KRYZYSU
SUICYDALNEGO (rvzvko zamachu samoboéjczego)

Kazdy pracownik szkoty, ktéry posiada informacje o zlym stanie emocjonalnym ucznia lub
ryzyku podjecia przez niego proby samobdjczej, ma obowigzek poinformowania o tym
Dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa szkolnego.
Szkota zawiadamia rodzica o ztym stanie emocjonalnym lub o posiadanych informacjach na
temat kryzysu suicydalnego ich dziecka. Wskazuje miejsca i placowki w ktorych dziecko
mogloby otrzymaé pomoc.
Pedagog/psycholog przeprowadza dyskretna rozmow¢ z uczniem majacg na celu dostarczenia
wsparcia oraz wstgpng diagnoze jego stanu psychicznego. Na podstawie oceny czynnikow
ryzyka samobodjstwa, czynnikow protekcyjnych i1 innych dostepnych informacji szacuje si¢
zagrozenie suicydalne i okresla rodzaje ryzyka
W przypadku gdy nauczyciel powezmie informacje 0 samookaleczeniu, przejawie autoagresji,
podjeciu lub zamiaru podjecia proby samobojczej przez ucznia , podejmuje nastepujace
dzialania:
1) Udziela pomocy przedmedycznej.
2) Powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, psychologa/pedagoga, higienistke.
3) Wychowawca niezwlocznie informuje o tym fakcie rodzicow ( prawnych opiekundéw)
i zobowigzuje do przybycia do niezwtocznego przybycia do szkoty.
4) W trakcie rozmowy z rodzicami wychowawca zobowigzuje ich do zapewnienia dziecku
pomocy specjalistycznej (psycholog, psychiatra, lekarz) w celu zdiagnozowania problemu
I przekazania szkole informacji zwrotnej, ze spotkania z rodzicami sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.
5) W przypadku niepodjecia przez rodzicow zaleconych dziatan, szkota powiadamia sad
rodzinny.



XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OSOBY
NIEUPRAWNIONEJ PRZEBYWAJACEJ NA TERENIE SZKOLY

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracownikow obstugi lub dyrektora placowki.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o
opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.

W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia policje.



XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
NA WYPADEK NIEWLEASCIWEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW WOBEC
NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

Problem: niewlasciwe zachowanie si¢ uczniow wobec pracownikow szkoty (zniewaga,
znieslawienie naruszenie nietykalnos$ci cielesnej, zmuszanie do okreslonego zachowania, grozba
karalna).

Pomoc: interwencja nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Procedury postepowania:

1. Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoly zglasza ten fakt wychowawcy klasy,
pedagogowi szkolnemu i dyrekcji szkoty.

2. Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawcg przemocy. Kazdy uczen
ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

3. Dyrektor wzywa rodzicow uczniéow i informuje ich o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe

Z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego

postepowania, zadoscuczynienia i przeproszenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty,

rodzicow za$§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z przeprowadzonej

rozmowy sporzadza notatke, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

Sprawcy zostaja ukarani zgodnie z obowigzujacymi w szkole regutami.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty

powiadamia policje lub sad rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych

instytucji.

6. W powaznych przypadkach obowigzuja procedury postepowania w przypadku uzyskania
informacji o popelnieniu przestepstwa S$ciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego
na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

o s



XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ROZPOZNANIA LUB
PODEJRZENIA KRZYWDZENIA DZIECKA W RODZINIE

Problem: przemoc w rodzinie

Pomoc: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, psychologa/pedagoga szkolnego

Procedury postepowania:

1.

2.

o s

Kazda z osob zatrudnionych w szkole w sytuacji gdy podejrzewa, ze dziecko jest krzywdzone
udziela bezposredniej pomocy dziecku jesli zagrozone jest jego zdrowie lub zycie.

Przekazuje powyzszg informacje wychowawcy i pedagogowi szkolnemu, ktory w sytuacji
obrazen na ciele organizuje pomoc medyczng wzywajac karetke pogotowia, lub jesli stan
zdrowia dziecka nie kwalifikuje si¢ do wezwania karetki, wysyla faxem wniosek do sadu
rejonowego wydzial rodzinny i nieletnich z prosba o wydanie zgody na poddanie dziecka
badaniu lekarskiemu bez wiedzy i1 zgody rodzicow 1 ewentualnie (takze kiedy uzyskanie zgody
na badanie nie jest mozliwe natychmiast) — odprowadza dziecko do lekarza pediatry proszac
o dokonanie opisu stanu dziecka.

Pedagog/psycholog a w razie jego nieobecnosci wychowawca informuje dyrektora szkoty
0 kazdym przypadku podejrzenia przemocy w rodzinie.

Fakt czy tez podejrzenie krzywdzenia dziecka zostaje zgloszony na policje.

Dzielnicowy, pedagog a w razie jego nieobecnosci wychowawca uruchamia procedure
Niebieskiej Karty poprzez wypetnienie formularza Niebieskiej Karty i przekazuje dokument
przewodniczacemu miejskiego zespotu interdyscyplinarnego, po czym uczestniczy w pracach
gminnego interdyscyplinarnego zespotu roboczego.

Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow o podjetych dziataniach na rzecz dziecka,
w tym m.in. kontakcie z zespotem interdyscyplinarnym i podjetych przez ten zespoét decyzjach.
Jesli rodzice nie sg zainteresowani wspOlpracg na rzecz poprawy sytuacji dziecka kazda osoba
sporzadza notatke sluzbowa z opisem stanu dziecka i podjetych przez siebie dziatan oraz
reakcji rodzicéw 1 przekazuje ja pedagogowi szkolnemu, a ten dyrektorowi szkoty, ktéry
wnioskuje do sadu rejonowego wydzial rodzinny i nieletnich o wglad w sytuacj¢ rodzinng
dziecka.



XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
ZWIAZANYCH Z SYTUACJA RODZINNA UCZNIA

Dziatania natychmiastowe:

1. Poinformowanie wychowawcy, psychologa szkolnego, dyrektora szkoty.

2. Dyrektor powiadamia pisemnie sad rodzinny z prosba o wglad w sytuacje rodzinng oraz przekazuje
powyzsze informacje do wtasciwego osrodka pomocy spoleczne;.

Dziatania do podjecia w dalszej kolejnosci:

1. Zapoznaé¢ z problemem ,,zespét wychowawcow”, pracownika $wietlicy szkolnej, dzielnicowego,
kuratora sagdowego ( jezeli rodzina objeta jest nadzorem).

2. Wspodlpracowa¢ z organizacjami specjalistycznymi (np. poradnie, $wietlice, osrodki wsparcia
i interwencji kryzysowej).

3. Wspotpracowaé z rodzicami.



XXI.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, KIEDY PO DZIECKO
PRZYCHODZI RODZIC POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH.

Postgpowanie szkoty:

1.

Pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymal informacje o tym, ze po
nieletniego ucznia przyszedt rodzic pod wptywem alkoholu Iub innych §rodkéw odurzajacych,
bezzwlocznie powiadamia o tym dyrekcje, wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.
Pracownik szkoty(swiadek zdarzenia) natychmiast udziela dziecku wsparcia i odizolowuje je
od rodzica bgdacego pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych .

Szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem lub przekazuje dziecko osobom upowaznionym
do odbioru nieletniego.

Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub innej osobie
upowaznionej do odbioru, zadaniem szkoty jest wezwanie patrolu Policji z alkomatem (tel. 112
lub 997).Patrol podejmuje dalsze decyzje dotyczace losow dziecka.

Pracownik szkoty ($wiadek zdarzenia ) ma obowigzek udokumentowania sytuacji. W notatce
stuzbowej wskazuje osoby uczestniczace w zdarzeniu oraz okre$la rodzaj przeprowadzonych
dziatan.

Jezeli sytuacja powtarza si¢, dyrektor ma obowigzek o zdarzeniach zawiadomi¢ pisemnie Sad
Rodzinny i Nieletnich.



